
 

DEPARTAMENTO DE BIENES 
PATRIMONIALES Y NOMBRAMIENTOS 

 
 

REQUISITOS PARA LA SOLICITUD DE LA HOJA DE 
SERVICIO POR PRIMERA VEZ 

 
1.- COPIA DEL PRIMER NOMBRAMIENTO (DRH DE  INGRESO 
EN LA DEPENDENCIA). 
  
2.- (ORIGINAL Y COPIA)  DE  UN SOBRE DE PAGO POR AÑO, Ó 
CONSTANCIA DE SERVICIO DE LA DEPENDENCIA DONDE 
LABORA. 
 
3.- DE NO CUMPLIR CON LOS PUNTOS 1 Y 2 SOLICITAR LA 
HOJA DE APORTACIONES AL ISSET (ORIGINAL Y COPIA). 
 
4.- COPIA DEL ACTA DE NACIMIENTO. 
 
5.- COPIA DE LA CURP. 
 
6.- ULTIMO SOBRE DE PAGO (ORIGINAL Y COPIA). 

 
 
 
 
 

REQUISITOS PARA LOS QUE YA HAN SOLICITADO Y 
DESEAN ACTUALIZAR LOS AÑOS PENDIENTES. 

 
 

1.- TRAER COPIA DE LA HOJA DE SERVICIO ANTERIOR. 
 
2.- ULTIMO SOBRE DE PAGO (ORIGINAL Y COPIA) 
 
3.- COPIA DE LA CURP. 


